Základní část
1. Úvod do Excelu - 1
· Co je Excel a k čemu se používá?
· Seznámení s uživatelským rozhraním (pás karet, pracovní plocha, listy)
· Základy práce se soubory (otevření, uložení, zavření)
2. Základní operace se sešity a listy - 1
· Vytváření nových sešitů a listů
· Přejmenování, kopírování a přesun listů
· Nastavení zobrazení (zoom, zamykání řádků, sloupců)
3. Základy datového zadávání a formátování - 1
· Zadávání textu, čísel a dat
· Základní formátování buněk (fonty, barvy, zarovnání)
· Použití stylů buněk
4. Práce s funkcemi a vzorci - 1
· Seznámení s konceptem funkcí a vzorců
· Jednoduché matematické funkce (SUMA, PRŮMĚR, MIN, MAX)
· Kopírování vzorců a relativní vs. absolutní reference
5. Rozšířené formátování - 1/2
· Podmíněné formátování
· Práce s okraji, výplň buněk
· Vytváření a použití vlastních formátů čísel
6. Organizace dat - 2
· Seřazení dat
· Filtrování dat
· Základy práce s filtrovanými tabulkami
7. Úvod do grafů a vizualizace dat – 2/3
· Vytváření základních grafů (sloupcové, čárové, koláčové)
· Úprava grafů (změna stylu, přidání popisků)
· Práce s prvky grafu
8. Pokročilé funkce a analýza dat – 3, 4
· Použití logických funkcí (KDYŽ, A, NEBO)
· Vyhledávací funkce (SVYHLEDAT, VVYHLEDAT)
· Kontingenční tabulky
9. Práce s externími daty a dalšími nástroji – 4/5
· Import dat z jiných zdrojů
· Propojení listů a pracovních sešitů
· Základy ochrany a sdílení dat


Technická část
10. Evidence majetku – 5/6

11. Optimalizační modely – 6/7

12.  Optimalizace praktických úloh pomocí řešitele – 7
· Optimalizace namíchání směsi
· Optimalizace přemisťování objektů
· Optimalizace rozřezání tyčí
